2011—2012学年度第一学期

学院办公室、院领导国庆值班安排表

	日期
	院办值班人员
	值班电话
	值班院领导
	备注

	10月1日
	龙世邦

刘万红
	22245562
	黎  冬
	

	10月2日
	
	
	彭志芳
	

	10月3日
	
	
	杨永强
	

	10月4日
	
	
	赖志立
	

	10月5日
	
	
	熊匡汉
	

	值班说明：

1、值班地点：学院行政楼311学院办公室；

2、值班时间：上午9:00～11:30，下午14:30～17:00；

3、做好来人、来访接待工作；

4、接听电话；

5、处理临时事务，做好值班情况记录，遇突发事件向值班院领导及时请示、报告；


